ZARZADZENIE Nr 115/2013
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 25 lipca 2013 r.

w sprawie organizacji praktyk przewidzianych w programach ksztatcenia
w Uniwersytecie Wroclawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdzniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

1. Praktyki przewidziane w programie ksztatcenia oraz praktyki nauczycielskie (opiekunczo-
wychowawcza i dydaktyczna) sq realizowane zgodnie z planem i programem ksztatcenia
na danym kierunku studiéw zatwierdzanym przez rade wydziatu.

2. Praktyki dla studentéw danego wydziatu organizuje wydziat na zasadach szczegdétowo
okreslonych w Regulaminie praktyk uchwalonym przez rade wydziatu.

3. Praktyki nauczycielskie organizuje i nadzoruje Centrum Edukacji Nauczycielskiej
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu oraz w zarzadzeniu
Rektora w sprawie organizacji i prowadzenia w Uniwersytecie Wroctawskim
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela, zwanego dalej
odrebnym zarzadzeniem Rektora.

§2
1. Za organizacje praktyk na wydziale odpowiada dziekan danego wydziatu.
2. Do zadan dziekana w zwigzku z organizacjg praktyk przewidzianych programem
ksztatcenia lub praktyk nauczycielskich nalezy:

1/ ustalenie formy, miejsca oraz terminu rozpoczecia praktyk, po zasiegnieciu
opinii rady wydzialu, a w przypadku praktyk nauczycielskich w
porozumieniu z Dyrektorem Centrum Edukacji Nauczycielskiej, zgodnie z
odrebnym zarzadzeniem Rektora,

2/ udzielanie zgody na odbycie praktyki w terminie innym niz wynika to z
obowigzujacego planu studidéw pod warunkiem, ze odbywanie praktyki nie
bedzie kolidowato z wypetnieniem przez studenta obowigzkow
wynikajacych z toku studiéw,

3/ powotywanie opiekunow praktyk, z zastrzezeniem § 5 ust. 2 pkt 1,

4/ przygotowywanie zlecen wyptaty wynagrodzenia opiekunom praktyk na
podstawie ztozonych sprawozdan,

5/ okreslanie liczebno$¢ grup studenckich na praktykach, z wyjatkiem praktyk
nauczycielskich okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora.

§3

1. Czas trwania praktyk okresla program ksztatcenia na danym kierunku studiéw, a w
przypadku praktyk nauczycielskich — odrebne zarzadzenie Rektora.

2. Praktyki nauczycielskie odbywajg sie w miejscowosci bedacej siedzibg Uczelni lub
w miejscu zamieszkania studenta.

3. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki
nauczycielskiej w innym miejscu niz okreslone w ust. 2.

4. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki w wybranym przez studenta
zaktadzie pracy, jezeli charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie zgodny
z programem praktyki.

§ 4
1. Praktyki nauczycielskie dla studentéw studidw stacjonarnych finansowane sg ze
srodkéw wydzielanych corocznie z dotacji podmiotowej na dziatalnos¢ dydaktyczna.
Srodki te przeznaczone sg na wynagrodzenia nauczycieli szkot i placowek



o$wiatowych, u ktérych studenci odbywajg praktyki nauczycielskie i zajecia
praktyczne z dydaktyki przedmiotowej.

2. Stawke wynagrodzenia dla nauczycieli - opiekundw praktyk nauczycielskich ze szkoét i
placowek oswiatowych - ustala Rektor.

§5
1. Nadzér dydaktyczny nad praktykami sprawuje opiekun powotany przez dziekana
spos$rdd nauczycieli akademickich wydziatu.
2. Opiekunami praktyki nauczycielskiej z ramienia Uczelni sq:
1/ wykfadowca Centrum Edukacji Nauczycielskiej powotany przez dyrektora
Centrum Edukacji Nauczycielskiej — w przypadku praktyki opiekunczo wychowawczej;
2/ opiekun dydaktyczny z podstawowej jednostki organizacyjnej - w przypadku
praktyki dydaktycznej (przedmiotowej).
3. Liste opiekunéw praktyk nauczycielskich dziekan przekazuje do Centrum Edukacji
Nauczycielskiej, najpozniej na miesigc przed terminem rozpoczecia tych praktyk.
4. Zakres obowigzkoéw opiekuna praktyk okresla Zalacznik Nr 1, a praktyk
nauczycielskich odrebne zarzadzenie Rektora.

§6
Opiekunowi praktyk oraz praktyk nauczycielskich, niewykonujacemu obowigzkowego
pensum dydaktycznego, zalicza sie 6 godzin dydaktycznych za kazdy tydzien praktyki.

§7
1. Opiekunowi praktyk, jezeli nie =zalicza sie ich do obowigzkowego pensum
dydaktycznego, przystuguje jednorazowo w danym roku akademickim dodatkowe
wynagrodzenie w wysokosci do 65% stawki minimalnego wynagrodzenia
zasadniczego asystenta okreslonego w Zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. (Dz. U. Nr 243, poz.
1447) w sprawie warunkow wynagradzania za prace i przyznawania innych $wiadczen
zwigzanych z pracg dla pracownikow zatrudnionych w uczelni publicznej.
Wysokos$¢ stawek zgodnie z powyzszymi wytycznymi ustala rada wydziatu.
Wynagrodzenie dla opiekuna praktyk wyptacane jest ze $rodkéw wydziatu, po
zakonczeniu praktyki i przedstawieniu przez opiekuna sprawozdania z realizacji
praktyk, ztozonego w ciggu 3 tygodni od ich zakonczenia.
Wzor formularza zlecenia wyptaty za praktyke stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

W N

§8

1. Praktyki sg nieodptatne, jednakze zaktad pracy moze ustali¢ wynagrodzenie za
czynnosci wykonywane przez studenta w ramach praktyki. Warunki wynagradzania
ustala odrebna umowa zawarta pomiedzy studentem, a zaktadem pracy, w ktdrym
odbywana jest praktyka.

2. Student odbywa praktyke na podstawie umowy zawartej przez Uczelnie z zaktadem
pracy - ramowy wzor umowy stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzania.

3. W imieniu Uczelni umowe, o ktérej mowa w ust. 2, podpisuje dziekan lub osoba
upowazniona przez Rektora.

§9

1. Studenta na praktyke kieruje dziekan lub osoba przez niego upowazniona - wzor
skierowania stanowi Zatacznik Nr 4.

2. Student przed rozpoczeciem praktyki zobowigzany jest ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw i odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania praktyki.

3. Studenci pobierajacy w okresie odbywania praktyk stypendium socjalne zachowujg
prawo do tego stypendium.

4. Przed rozpoczeciem praktyki przewidzianej programem ksztatcenia student jest
zobowigzany do wypetnienia deklaracji dotyczacej odbywania praktyk - wzoér
deklaracji stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.



§ 10
1. Za odbycie praktyki przewidzianej programem ksztatcenia moze zosta¢ uznane
wykonywanie pracy zawodowej przez studenta, o ile jej charakter jest zgodny z
kierunkiem studidow a okres zatrudnienia jest nie krotszy od wymaganego czasu
praktyki.
2. Dopuszczalne sg rdézne udokumentowane formy pracy zawodowej, np. umowa
o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenie, wtasna dziatalno$¢ gospodarcza.
3. W celu uzyskania zaliczenia pracy zawodowej na poczet odbytej praktyki student
zobowigzany jest do ztozenia w dziekanacie wniosku z dokumentacja potwierdzajacq
ten fakt.
Whniosek wraz z dokumentacjg powinien zosta¢ ztozony przed rozpoczeciem praktyki.
Whniosek studenta w sprawie zaliczenia praktyki przewidzianej programem ksztatcenia
jest rozpatrywany kazdorazowe indywidualnie. Rozstrzygniecie w tej sprawie
podejmuje dziekan.

vk

§11
1. Student uczestniczacy w pracach badawczych moze na podstawie udokumentowanych
wynikdw prac uzyskac¢ zaliczenie praktyk, jesli jej tematyka wigze sie
z przeprowadzonymi badaniami.
2. Rozstrzygniecia w sprawie powyzszych zaliczen podejmuje dziekan na wniosek
dyrektora (kierownika) wtasciwej jednostki naukowo-dydaktycznej.

§12
1. Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie sie studenta
z obowigzkdw okreslonych przez rade wydziatu w planie i programie praktyk
stanowigcych integralng czes¢ planu studidw i programu ksztatcenia.
2. Praktyke zalicza opiekun praktyk w dokumentacji przebiegu studidow na podstawie
przedstawionej przez studenta dokumentacji - wzor zaswiadczenia o odbyciu praktyki
stanowi Zatlacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§13
W zwigzku z odbywaniem praktyki studentowi nie przystuguja od Uczelni zadne
$wiadczenia finansowe ani rzeczowe.

§ 14

1. We wszystkich sprawach dotyczacych praktyk student kontaktuje sie
z opiekunem praktyk.

2. Wszelkie sprawy wynikte z przebiegu praktyk rozstrzyga opiekun praktyk, w
porozumieniu z przeprowadzajacym praktyke. Rozstrzygniecia opiekuna sg wigzace
dla studenta.

3. Student moze sie zwroci¢ do dziekana o weryfikacje rozstrzygniecia opiekuna praktyk.

4. Rozstrzygniecie dziekana jest ostateczne.

§ 15
Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi do spraw
Nauczania.

§ 16
Tres$¢ Zatacznikow Nr 3 i 6 moze byc¢ przystosowana (uzupetniona) do potrzeb konkretnej
jednostki organizacyjnej.

§ 17
Studenci realizujacy program ksztatcenia (programy i plany studiéw) na podstawie
dotychczasowych przepiséw odbywajg praktyki na zasadach w nich okreslonych do konca
okresu studiéw.



§ 18

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacq od roku
akademickiego 2013/2014 i znajduje zastosowanie do praktyk realizowanych w
ramach programow ksztatcenia, zgodnych z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla
szkolnictwa wyzszego, na studiach rozpoczynajgcych sie od roku akademickiego
2013/2014.

2.

Studenci ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2013/2014 realizujq
praktyki wedtug zasad okreslonych w zarzgdzeniach:

1)

2)

Nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 lipca 2010 r. w
sprawie organizacji praktyk zawodowych przewidzianych w standardach
ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych w Uniwersytecie Wroctawskim,

Nr 109/2006 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 1 sierpnia 2006 r.
w sprawie warunkow zwalniania ze studenckich praktyk zawodowych
przewidzianych w standardach ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkow
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w Uniwersytecie Wroctawskim.

REKTOR



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

Zakres obowiazkéw opiekuna praktyk

Do obowigzkow opiekuna praktyk nalezy:
1/ opracowanie programu praktyki w porozumieniu z zakladem pracy
i poinformowaniu o nim studenta,
2/ przeprowadzenie zebrania ze studentami skierowanymi na praktyke, w toku
ktorego:
a/ informuje o celach i zadaniach praktyki,
b/ udziela wskazéwek dotyczacych sposobu realizacji programu praktyki,
¢/ omawia zasady prowadzenia dokumentacji niezbednej do zaliczenia
praktyki,
d/ zapoznaje z formami kontroli,
e/ przedstawia warunki, od ktdrych uzaleznione bedzie zaliczenie praktyki,
f/ informuje o swoich dyzurach w Uczelni,
g/ informuje o obowigzku ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania praktyki,
3/ zapewnienie zgodnosci przebiegu praktyki z jej programem,
4/ wspieranie studentow w realizacji zadan podczas pobytu na praktykach np:
poprzez moderowang prace na odlegtos¢, system indywidualnych konsultacji,
5/ zaliczenie w ustalonym terminie praktyk w dokumentacji przebiegu studiéw,
6/ sporzadzenie sprawozdania ze swojej dziatalnosci wraz z oceng przebiegu
praktyki, uwzgledniajac m.in.:
a/ charakterystyke przygotowania studentéw do praktyki,
b/ informacje o zaktadach, w ktorych przeprowadzono praktyke,
¢/ propozycje usprawnienia organizacji i programu praktyk.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w dziekanacie w ciggu 3 tygodni od dnia zakonczenia
praktyki.



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

pieczatka wydziatu

numer zlecenia

KWESTURA UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Zgodnie z § 7 zarzadzenia Nr 115/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 25 lipca 2013 r. w sprawie organizacji praktyk przewidzianych w programach
ksztatcenia w Uniwersytecie Wroctawskim, oraz uchwatg rady wydziatlu z dnia
..................................................................... ZIecam PanU/i oo
wyptate wynagrodzenia W WYSOKOSC ..c..coucviiiiiiiie ettt
wynikajgcego ze sprawowania opieki nad studenckimi praktykami przewidzianymi w
programie ksztatcenia.

podpis dziekana



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

UMOWA
O ORGANIZACII PRAKTYKI PRZEWIDZIANEJ W PROGRAMIE KSZTALCENIA
ODBYWANEJ NA PODSTAWIE SKIEROWANIA UCZELNI

UpOWazniong Prze€z REKEOra .t e

pA [=Te Lo L=y T o o] |- TSR RORURRN
(nazwa zaktadu pracy)

zwanym dalej ,Zaktadem Pracy”

reprezentowanym przez Dyrektora Ilub osobe upowazniong przez Dyrektora
.......................................................................... z drugiej strony, zgodnie z zarzadzeniem Nr
115/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 lipca 2013 r. w sprawie
organizacji praktyk przewidzianych w programach ksztatcenia w Uniwersytecie
Wroctawskim, zostaje zawarta na okres od . do

umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Uczelnia Ki€ruje ....coocciiieiiii et studenta ......ccccooveiis .roku,
(imie i nazwisko) (podac rok)
L= 0T a1 PSPPSR RPP .
studiow stacjonarnych/niestacjonarnych do Zakiadu Pracy W ......eeceeiveeeeeeeceenenn,
PIrZY Ul e e w celu odbycia praktyki w terminie
Od oo O s

2. Szczegotowy zakres i sposdb odbycia praktyki uzgodniony miedzy stronami okresla
program praktyk stanowigcy Zatgcznik do niniejszej Umowy.

§ 2

Zaktad pracy zobowigzuje sie do:
1/ ustalenia w porozumieniu ze studentem podejmujacym praktyke,
obowigzujacego czasu pracy i zakresu obowigzkdw,
2/ zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy i materiatdw do przeprowadzenia
praktyki zgodnie z programem praktyk,
3/ zapoznania studenta =z zakladowym regulaminem pracy, przepisami
o0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz ochronie tajemnicy panstwowej

i stuzbowej,

4/ nadzoru wykonywanych przez studenta zadan wynikajacych z programu
praktyki,

5/ umozliwienia opiekunom praktyk sprawowania nadzoru dydaktycznego nad
praktyka,

6/ wystawienia studentowi zaswiadczenia o odbyciu praktyki zgodnie ze wzorem
obowigzujacym w Uczelni.



§3
Uczelnia zobowigzuje sie do:
1/ opracowania w porozumieniu z Zaktadem Pracy szczegdtowego programu praktyki
i zapoznania z nim studenta,
2/ sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyki.

§4
Uczelnia skieruje na praktyke jedynie studenta ubezpieczonego od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NW) i odpowiedzialnosci cywilnej.

§5
Wszelkie spory o charakterze niemajatkowym, mogace wynikng¢ z niniejszej Umowy
rozstrzyga ze strony Uczelni opiekun praktyk, a ze strony Zakfadu Pracy - Dyrektor,
badz tez osoby przez nich upowaznione, wymienione w niniejszej Umowie.

§6
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej strony.

§ 7

Strony informujq sie wzajemnie o wyznaczonych osobach do sprawowania opieki nad
uczestnikami praktyk.

Uczelnia Zaktad Pracy



Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

piecze¢ wydziatu
Wroctaw, dnia........c...........

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

L A A = | USSP
Uniwersytetu Wroctawskiego

QLTSN [l 2= LT VA =T AL TSP .
studenta/studentke KI€FUNKU ..........coiiiiiiiiiie e ettt s e st e e e srae e e sare e e sraeeesrreeesnrees
na praktyke przewidziang w programie ksztatcenia do .......cccccceiiiiiiiii e
W terminie od ... ..o Ot

Student/ka okazat/a w Uczelni dokumenty $wiadczace o ubezpieczeniu od
nieszczesliwych wypadkdéw i od odpowiedzialnosci cywilnej podczas odbywania praktyki .

dziekan lub osoba przez niego upowazniona



Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

DEKLARACIJA

oY o UL e (=] L oA = T
L A A = | SRS

TR 1] G4 s Y=Tor £=1 L o T SR
20 S H o | e 1RSSR

Nazwa Zaktady Pracy, w ktérym student/ka odbywa praktyke

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z nizej przedstawionymi warunkami praktyki
i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
1. Student/ka zobowigzuje sie do ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NW) i odpowiedzialnosci cywilnej (OC).
2. Student/ka zobowigzuje sie do obycia praktyki zgodnie z programem, a ponadto:
a) przestrzegania ustalonego przez Zaktad Pracy porzadku i dyscypliny,
b) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,
c) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez Zaktad Pracy,
d) przestrzegania zasad obywania praktyk okreslonych przez Uczelnie
w zarzadzeniu.
3. Praca na rzecz Zaktadu Pracy ma charakter nieodptatny i z tytutu jej wykonywania
studentowi/studentce nie przystugujg zadne roszczenia finansowe, zaréwno
w stosunku do Zaktadu Pracy jak i Uczelni.
4. Po zakonczeniu praktyki zawodowej, student/ka sporzadza sprawozdanie
z przebiegu praktyki, ktére potwierdza zaktadowy opiekun i osoba upowazniona z
Uczelni.

Data i podpis studenta/studentki



Zatacznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 115/2013
z dnia 25 lipca 2013 r.

piecze¢ jednostki przyjmujacej

(miejscowos¢, data)

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

(7= 1 74

StUdENt/Ka WYAZIAtU ..ot et e e st e e st e e ste e e sreeeeans

KIEMUNKU SEUAIOW ...ttt ettt et s et et e e e e s e e e

(0]0)Y 2 7= W o1 =1 04 I Z PSPPSR
(nazwa Zaktadu Pracy)

zgodnie z ustalonym programem w terminie od ..........ccoceiiiiiiinnenne dO i,

Opinia z przebiegu praktyki:

Zaktad Pracy
podpis osoby upowaznionej

piecze¢ wydziatu

podpis opiekuna praktyk



